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INFORME TÉCNICO No. 5 

 

Contratista: Jenny Patricia Bocanegra 

Proyecto: Gestión del Conocimiento – Subdirección de Participación 

Mes reportado: Noviembre 2025 

 

1. Introducción 

Durante el mes de noviembre se llevaron a cabo actividades orientadas al fortalecimiento del 

proyecto “Gestión para el control de mapas de conocimiento normativo y control político” y al 

trabajo institucional desarrollado con el Equipo GESCO. Estas acciones se centraron en la revisión 

metodológica, consolidación de instrumentos de recolección de información, actualización de 

bases de datos, participación en espacios técnicos y acompañamiento a los procesos internos de 

innovación de la Subdirección de Participación. 

 

2. Objetivo del informe 

Informar los avances, actividades desarrolladas y compromisos cumplidos durante el mes de 

noviembre en el marco del contrato y de las responsabilidades asignadas para el fortalecimiento 

de la gestión del conocimiento institucional. 

 

3. Actividades desarrolladas 

3.1 Reunión técnica – 07 de noviembre 

Se participó en la reunión oficial del equipo encargado del proyecto de mapas de conocimiento, 

donde se desarrollaron las siguientes actividades: 

 Revisión, ajuste y aprobación de la propuesta “Gestión para el control de mapas de 

conocimiento normativo y control político”. 

 Socialización del plan de trabajo y metodología propuesta para la estructuración del mapa 

de conocimiento interno. 

 Ajuste de procedimientos, lineamientos y estructura técnica del proyecto. 

 Revisión de las fases metodológicas, instrumentos de medición y mecanismos para la 

transferencia de información. 

 Definición de la necesidad de reestructurar la encuesta a un máximo de seis preguntas y 

un tiempo de diligenciamiento no mayor a 10 minutos. 
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 Aprobación para la creación del formulario en Microsoft Forms para el envío masivo de la 

encuesta. 

 Validación del acceso a bases de datos institucionales (Intra Red y Fondo Cuenta) 

necesarias para el análisis documental. 

 

3.2 Participación en sesión GESCO – 13 de noviembre 

Se asistió a la sesión del Equipo de Gestión del Conocimiento e Innovación (GESCO), donde se 

abordaron los siguientes aspectos: 

 Conceptos claves de gestión del conocimiento, innovación, prototipado y cultura 

organizacional. 

 Lineamientos institucionales y articulación del proyecto a los componentes estratégicos de 

GESCO. 

 Identificación de oportunidades para fortalecer el ecosistema de innovación del Concejo.  

 Revisión de proyectos estratégicos asociados a valor público, participación ciudadana y 

fortalecimiento institucional. 

 

3.3 Actividades administrativas, documentales y de soporte técnico 

 Actualización y consolidación de la base de datos de correos institucionales necesaria para 

el proceso de entrevistas. 

 Elaboración del listado de contactos por Unidad de Apoyo Normativo (UAN) para 

garantizar la divulgación del instrumento de recolección de información. 

 Apoyo en la construcción, revisión y ajustes del formulario en Microsoft Forms pre vio a su 

aprobación y migración a la cuenta institucional. 

 Preparación de insumos para la próxima entrega del producto final solicitada para la 

última semana del mes. 

 Revisión y organización de insumos derivados del plan de trabajo, relatorías y requisitos  de 

la Subdirección de Participación. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

GDO-PT-002 / V.03 

 

4. Resultados obtenidos 

 Aprobación metodológica del proyecto de mapas de conocimiento. 

 Avance en la estandarización de la encuesta y del formulario digital oficial.  

 Consolidación de bases de datos esenciales para la fase de levantamiento de información. 

 Articulación del proyecto con los lineamientos de innovación del Concejo a través de la 

sesión GESCO. 

 Clarificación de fases, instrumentos y responsabilidades para continuar con la eje cución 

del proyecto. 

 

5. Conclusiones 

Las actividades realizadas durante noviembre permitieron consolidar los elementos 

metodológicos, conceptuales y operativos para avanzar en la construcción del mapa de 

conocimiento interno. Asimismo, se garantizó el cumplimiento de los lineamientos definidos por la 

Subdirección de Participación y se fortaleció la articulación con el equipo GESCO, asegurando 

coherencia entre la gestión del conocimiento y los procesos de innovación institucional.  

 

6. Compromisos para diciembre 

 Acompañar la aplicación de la encuesta y el proceso de recolección de información con 

funcionarios y contratistas. 

 Apoyar el análisis preliminar de resultados y elaboración de bases de datos cuantitativas. 

 Preparar insumos para la presentación del producto final.  

 Continuar con la sistematización de actividades y apoyo técnico requerido por la 

Subdirección. 
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